上海长江河口湿地生态系统教育部野外科学观测研究站
科研楼实验室安全责任书（试运行）
为切实落实安全责任制，保障使用上海长江河口湿地生态系统教育部野外科学观测研究站科研楼（以下简称野外站科研楼）实验室、办公室空间及设备期间的人身财产安全，维护科研楼的整体安全，特对申请使用人及相关负责人进行安全告知，并签订本安全责任书。本安全责任书为进场使用野外站科研楼各空间及设备的必要条件，请使用人及相关负责人仔细阅读以下事项，并严格执行：
1、 野外站科研楼实验室实行申请制管理，对校内外师生开放，其中的具体实验室、办公区域、会议室、生活区等空间纳入实验室管理范畴。实验室空间功能限于参观、办公、会议、科研实验、学术研讨、科普活动等，空间及设备使用不得违反上海市、崇明区、高校等相关政策法规及规定；
2、 导师及课题组相关负责人对所属课题组成员和学生安全负责，要提高安全意识，加强对所属课题组成员及学生的安全教育与管理，落实安全措施。
3、 使用人对科研楼安全和自身安全负责，须接受导师或课题组相关负责人、以及上海长江河口湿地生态系统教育部野外科学观测研究站科研楼实验室的安全教育，遵循各项安全管理制度，严格遵守实验操作规程，配合各级安全负责人和管理员做好实验室安全工作，排除安全隐患，避免安全事故发生。
4、 初次进入野外站科研楼者应自觉自愿接受安全教育，熟悉野外站科研楼内及其周边环境，主动分析识别使用过程中存在的不安全因素，明确安全保障设施的位置与使用方法（包括安全出口通道，灭火器、消防栓、报警装置，紧急冲洗淋洗洗眼器等），学习应急预案，提高安全意识和应急处置能力。
5、 使用仪器设备前，使用者须了解仪器设备性能，熟悉使用流程，制定详细的实验方案，严守操作规程，确保仪器设备安全及人身安全。未按要求操作造成仪器故障或损坏的，须承担相应责任。仪器使用过程中若发生故障或存在安全隐患应及时向管理人员报告，以便及时修理，保证仪器的正常使用。未经同意，不得随意搬动、拆改、调换、私用或外借仪器设备。
6、 实验室严禁开展有毒有害实验，须妥善处置实验废液、废渣、废气，争取做到污染零排放，因随意倾倒废液、废渣或排放废气造成的环境问题由当事人负责。
7、 使用过程中须做好个人防护措施，根据实验情况按要求佩戴防护用具，防护服、防护手套、防护眼镜等。
8、 严禁私自开展动工、动土、高空、带电、涉水等危险性作业，严禁私自在野外站科研楼室内外空间安装仪器设备，因工作需要的须制定详细的施工方案，向管理部门申请、报备，并由专业人士实施开展，作业人员须持有相应资质证书。
9、 严禁有意损坏实验室设施设备，严禁擅动消防器材，严禁堵塞消防通道，因不当行为造成的设施设备损坏需按照相关标准进行赔偿；
10、 严禁无关人员在实验室内留宿，确因实际需要夜间实验的，应提前向管理委员会申请、报备；夜间、节假期期间不得单人独自开展实验。
11、 严禁在实验室内吸烟、酗酒、大声喧哗、明火做饭、私接电线，严禁做出其他危害实验室安全的行为；
12、 保护实验室内部及周边环境，严禁随意随地丢弃垃圾，生活垃圾需按照相关政策进行垃圾分类处理。实验结束后须进行卫生清理，打扫实验室台面、地面，关闭水、电、气、灯，带走随身物品。
13、 妥善保管个人物品，因保管不当造成的物品丢失责任自负。各空间区域的钥匙、门禁权限等由管理委员会统一管理，使用者不得私自配用钥匙，空间使用结束后应及时归还，如有丢失，照价赔偿；
14、 使用过程中如发现安全隐患，应立即停止使用，并及时上报管理委员会，待安全隐患排除后方可继续使用。
15、 对于违反实验室各项管理制度者，管理人员有权要求其停止实验，退出实验室，并追究相关人员责任。违规者需在违规违纪通知单上签署承诺并经导师或相关负责人确认后，方可再次入场开展实验。
16、 因使用人违规操作造成安全事故的，由使用人、导师或课题组相关负责人承担安全事故责任。
17、 对以上条款未涵盖事项按照崇明生态研究院规章制度及相关法律法规加强管理。
18、 本安全责任书有效期一年，自签订之日起生效，到期须进行补签。
19、 本安全责任书由使用人单位、使用人及科研楼管理人员留存，原件及扫描件有同等效力。

本人承诺：我已认真阅读以上条款，了解各项安全管理制度，并同意履行。如因违背上述承诺或违反相关安全管理制度导致意外安全事故，本人愿承担相应责任，并接受处罚。
导师或课题组相关负责人承诺：已对该使用人进行全面的安全教育，并按上述条款监督执行。
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导师或课题组相关负责人：
单位（公章）：
日期：

上海长江河口湿地生态系统教育部野外科学观测研究站管理委员确认：已对使用人进行安全告知，并签订安全责任书，允许进场。
[bookmark: _GoBack]管理员：
联系电话：
日期：

